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1. Log ind på din Click&Ship konto med de oplysninger, du har modtaget i din 

velkomstmail.

2. For at lave integrationen til WooCommerce, skal du nu gå til “indstillinger” --> 

“Integrationer” --> “Alle integrationer” --> Forbind med WooCommerce --> “Download 

version”.

1. Installation
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3. Når filen fra Click&Ship er downloaded, skal du nu logge ind på dit Wordpress-

administrationsværktøj, og vælge “plugins” --> “Tilføj nyt plugin” --> “Upload plugin”.

4. Tryk på ”vælg fil”, og vælg herefter den fil du downloadede fra Click&Ship i step 2.

5. Klik nu på ”Installér”.

6. Klik herefter på “Aktiver plugin”.

2



Er det vigtigt for dig, er det vigtigt for os

GLS Click&Ship - WooCommerce

2. Konfiguration

1. Du skal nu ind på Click&Ship platformen igen, og vælge ”indstillinger” --> 

“Integrationer” --> “Alle integrationer” --> “WooCommerce”.
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2. Her skal du vælge ”Opret nøgler” --> ”Opret nye nøgler”.
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3. Tryk ”Vis Detaljer” ved den ubrugte nøgle, og sæt status til aktiv ved, at trykke i højre 

side af den røde knap, så den bliver grøn.
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4. Gå nu til dit Wordpress Administrationsmiljø igen, og vælg “indstillinger” --> “GLSDk 

Settings”.

5. Her skal de nyoprettede nøgler sættes ind. Det gør du ved først, at kopiere den 

offentlige nøgle fra Click&Ship platformen, og sætter den ind i ”GLSDk Settings” i 

WooCommerce. Gør derefter det samme med den hemmelige nøgle. Når dette er gjort, 

er selve integrationen fuldført.
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6. Gå nu til Click&Ship platformen. Vælg “Indstillinger” --> “Integrationer” --> 

“Integrationsdetaljer”. Hvis integrationen er lavet korrekt vil du nu kunne se linket til 

din WooCommerce webshop.

3. Opsætning af forsendelsesmetoder

Nedenstående afsnit vil beskrive hvordan du sætter de mest gængse 

forsendelsesmetoder op i WooCommerce.
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3.1 Hjemmelevering

For at kunne sende pakker til dine kunders private adresse, skal du opsætte følgende 

forsendelsesmetode.

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “WooCommerce” --> “Indstillinger” --> “Forsendelse”.

3. Klik på ”Add zone”.

4. Angiv et zonenavn. Det kan med fordel være det land du opretter 

forsendelsesmetoderne for.

5. Vælg din(e) zoneregion(er). 

6. Når det er gjort skal du klikke på ”Forsendelsesmetode”.
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7. Vælg ”GLSDk: GLS Parcel Denmark Flat Rate” og klik på ”Fortsæt”.

8. Angiv det navn du ønsker, at forsendelsesmetoden skal have i din checkout.

9. Angiv i feltet ”Omkostning” hvad du ønsker prisen på forsendelsesmetoden skal være 

for dine kunder.

10. Vælg ”Private Delivery” ved ”Service level”.

11. Ved ”Selecting a pickup point is” vælger du “Disabled”.

12. Tryk “Opret og gem”.

3.2 Levering til PakkeShops

For at kunne sende pakker til dine kunders ønskede PakkeShop, skal du opsætte følgende 

forsendelsesmetode. 

OBS: Step 3 – 5 skal kun gennemføres hvis du ikke allerede har oprettet en 

forsendelseszone.

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “WooCommerce” --> “Indstillinger” --> “Forsendelse”.

3. Klik på ”Add zone”.
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4. Angiv et zonenavn. Det kan med fordel være det land du opretter 

forsendelsesmetoderne for.

5. Vælg din(e) zoneregion(er). 

6. Når det er gjort skal du klikke på ”Tilføj Forsendelsesmetode”.
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7. Vælg ”GLSDk: GLS Parcel Denmark Flat Rate” og klik på ”Fortsæt”.

8. Angiv det navn du ønsker forsendelsesmetoden skal have i din checkout.

9. Angiv i feltet ”Omkostning” hvad du ønsker prisen på forsendelsesmetoden skal være 

for dine kunder.

10. Vælg ”ShopDelivery” ved ”Service level”.

11. Ved ”Selecting a pickup point is” vælger du “Mandatory”.

12. Tryk “Opret og gem”.

3.3 Levering til erhvervsadresse

For at kunne sende pakker til dine erhvervskunder, skal du opsætte følgende 

forsendelsesmetode. 

OBS: Step 3 – 5 skal kun gennemføres hvis du ikke allerede har oprettet en 

forsendelseszone.

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “WooCommerce” --> “Indstillinger” --> “Forsendelse”.

3. Klik på ”Add zone”.
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4. Angiv et zonenavn. Det kan med fordel være det land du opretter 

forsendelsesmetoderne for.

5. Vælg din(e) zoneregion(er). 

6. Når det er gjort skal du klikke på ”Tilføj Forsendelsesmetode”.
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7. Vælg ”GLSDk: GLS Parcel Denmark Flat Rate” og klik på ”Fortsæt”.

8. Angiv det navn du ønsker forsendelsesmetoden skal have i din checkout.

9. Angiv i feltet ”Omkostning” hvad du ønsker prisen på forsendelsesmetoden skal være 

for dine kunder.

10. Vælg ”BusinessParcel” ved ”Service level”.

11. Ved ”Selecting a pickup point is” vælger du “Disabled”.

12. Tryk “Opret og gem”.

3.4 Vægtbaseret forsendelsesmetode

For at kunne bestemme forsendelsesmetoden baseret ud fra pakkens vægt, skal du sørge 

for, at have installeret det plugin der hedder ” WooCommerce Weight Based Shipping” 

(det er et gratis plugin til WooCommerce). Derefter kan du følge disse trin:

OBS: Step 3 – 5 skal kun gennemføres hvis du ikke allerede har oprettet en 

forsendelseszone.

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “WooCommerce” --> “Indstillinger” --> “Forsendelse”.

3. Klik på ”Add zone”.
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4. Angiv et zonenavn. Det kan med fordel være det land du opretter 

forsendelsesmetoderne for.

5. Vælg din(e) zoneregion(er). 

6. Når det er gjort skal du klikke på ”Tilføj Forsendelsesmetode”.
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7. Vælg ”GLSDk: GLS Parcel Denmark for Weight Based Shipping” og klik på ”Fortsæt”.

8. Tryk nu ”redigér” ved forsendelsesmetoden.
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9. Vælg den ønskede service i feltet ”Service Level” og om det skal være muligt at vælge 

en PakkeShop for forsendelsen eller ej.

10. Tryk nu ”Add Shipping rule” og derefter ”Add New”.
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11. I feltet ”Label” kan du vælge at angive et navn på forsendelsesmetoden som kun du 

kan se.

12. I feltet ”Title” angiver du det navn på forsendelsesmetoden som dine kunder kan se i 

checkout’en.

13. Udfyld de resterende felter, der har relevans for dig.

14. Når du har opsat de ønskede kriterier, klikker du på close, for at gemme dine 

indstillinger.
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3.5 Gratis fragt

For at kunne tilbyde dine kunder gratis fragt, skal du opsætte følgende 

forsendelsesmetode. 

OBS: Step 3 – 5 skal kun gennemføres hvis du ikke allerede har oprettet en 

forsendelseszone.

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “WooCommerce” --> “Indstillinger” --> “Forsendelse”.

3. Klik på ”Add zone”.

4. Angiv et zonenavn. Det kan med fordel være det land du opretter 

forsendelsesmetoderne for.

5. Vælg din(e) zoneregion(er). 

6. Når det er gjort skal du klikke på ”Tilføj Forsendelsesmetode”.
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7. Vælg ”GLSDk: GLS Parcel Denmark Free Shipping” og klik på ”Fortsæt”.

8. Giv din forsendelsesmetode et navn.

9. Ved ”Free shipping requires” skal du vælge årsagen til, at dine kunder skal have gratis 

fragt.

10. Følg de næste steps i dette vindue, for at sætte reglerne for gratis fragt korrekt op. Når 

det er gjort, trykker du ”opret og gem”.
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Vi kan nu se på, hvordan vi definerer forsendelsesreglerne i Click&Ship, så vi sikrer os, at 

dine forsendelser bliver oprettet med den rigtige GLS forsendelsesservice.

1. Gå til Click&Ship platformen, og vælg indstillinger i menuen til venstre. Vælg herefter 

“Regelbog”.

2. Klik på ”Tilføj regel” --> ”Blank regel”

4. Konfiguration af forsendelsesmetoder

3. Giv din regel et navn. Det kan eksempelvis være ”Hjemmelevering” hvis det er den 

forsendelsesservice du er ved at opsætte en regel for.

20



Er det vigtigt for dig, er det vigtigt for os

GLS Click&Ship - WooCommerce
Dokument version 1.03

4. Vælg ”Webshop” 

5. Herefter skulle din tilsluttede webshop meget gerne komme frem i feltet til højre. Har 

du mere end én webshop tilknyttet, skal du blot vælge den rigtige ved at klikke på 

dropdown knappen.
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6. Vælg derefter ”Forsendelsesmetode”.

7. Vælg derefter den forsendelsesmetode du er ved at opsætte en regel for. De 

forsendelsesmtoder du her kan vælge mellem, er dem du opsatte i WooCommerce 

tidligere – Click&Ship importerer altså de mulige forsendelsesmetoder herfra.
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8. Vælg herefter ”Service”.
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9. I dropdown menuen til højre har du mulighed for, at vælge den GLS 

forsendelsesservice som pakken skal have.

Nedenfor beskrives det hvilken service du skal vælge alt efter hvilken 

forsendelsesmetode du sætter op. Der tages udgangspunkt i de tre mest gængse.

Hvis du ønsker at opsætte en forsendelsesmetode med hjemmelevering, skal du vælge 

servicen ”PrivateDelivery”.

Hvis du ønsker at opsætte en forsendelsesmetode med levering til PakkeShop, skal du 

vælge servicen ”ShopDelivery”.

Hvis du ønsker at opsætte en forsendelsesmetode med levering til erhvervsadresse, skal 

du vælge servicen ”BusinessParcel”
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10. Tryk derefter ”Gem”.

11. Reglen er nu oprettet. Gentag denne proces med de forsendelsesmuligheder du 

ønsker at tilbyde dine kunder i checkout’en.
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5. Eksportér ordrer til Click&Ship

Der er flere forskellige måder, hvorpå du kan eksporterer dine ordrer fra WooCommerce til 

Click&Ship.

5.1 Manuel eksport af ordrer

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “WooCommerce” i menuen til venstre, og vælg derefter “Ordrer”. Her kan du se 

din ordreoversigt.

3. Sæt nu flueben ved den, eller de, ordrer du ønsker skal printes, og dermed eksporteres 

til Click&Ship.

4. Vælg herefter ”Export to GLS Click and Ship” I dropdown menuen over ordreoversigten.

5. Klik herefter på Anvend.

6. Gå nu til din Click&Ship platform, og vælg “Forsendelse” --> “Udskriv labels”. Her vil du 

kunne se en oversigt over de ordrer du netop har importeret.

7. For at printe labels på de ønskede ordrer, skal du blot sørge for, at de ønskede ordrer 

er markeret med et flueben ude til venstre, og derefter trykke “Udskriv labels” oppe i 

toppen.
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5.2 Automatisk eksport af ordrer

1. Gå til dit Wordpress-administrationsværktøj.

2. Vælg “indstillinger” --> “GLSDk Settings” --> “exportsectiontitle”.

3. Her kan du angive hvilken status du ønsker dine ordrer skal have, for at de automatisk 

bliver eksporteret til Click&Ship. Vælger du eksempelvis status ”Behandler” i dropdown 

menuen ved “Automatic Export”, vil dine ordrer automatisk blive eksporteret til 

Click&Ship, så snart dine ordrer har status ”Behandler” i WooCommerce.
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4. Gå nu til din Click&Ship platform, og vælg “Forsendelse” --> “Udskriv labels”. Her vil du 

kunne se en oversigt over de ordrer du netop har importeret.

5. For at printe labels på de ønskede ordrer, skal du blot sørge for, at de ønskede ordrer 

er markeret med et flueben ude til venstre, og derefter trykke “Udskriv labels” oppe i 

toppen.
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